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1. Charakteristika a struktura zarizeni

s

1.1.Nazev zarizeni, adresa, kontaktni a identifikacni udaje

Nazev zarizeni Zakladni Skola a Détsky domov Sedlec-
Prcice, Prestavlky 1, prispévkova
organizace

Adresa Prestavlky 1, 257 91 Sedlec — Prcice

Ziizovatel Stredocesky kraj

Pravni forma Prispévkova organizace

Telefon 317 834 317,317 834 380

Fax 317 834 326

E - mail skola.prestavlky @tiscali.cz

Adresa webové prezentace www.zsddprestavlky.cz

IC 70843538

Datova schranka wt9xdgs

1Z0 600 021 394

1.2.Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich ukola

Zakladni skola Prestavlky 1, Sedlec - Prcice a Zakladni skola specialni, Vitkovo nam. 93, Sedlec -
Prcice — vychovné vzdélavaci prace skol je zamérena na rozvijeni a kultivaci osobnosti Zaku

s mentalnim postiZzenim, na poskytovani védomosti, dovednosti a navykd potfebnych k uplatnéni
7akl v praktickém Zivoté.

Détsky domov Prestavlky 1, Sedlec - Préice — zajiStuje vychovu a socialni péci pro déti do 18-ti let,
popf. do ukonceni pfipravy na povolani. Socialné vychovna péce je uréena détem s riznym stupném
poruch chovani, prevainé z problémovych rodin nebo rodin dysfunkénich. Dale zafizeni zajistuje
preventivni pédi, jejimz cilem je zabranit deformaci v rozvoji osobnosti ditéte, které se nachazi

v nevyhovujicim ¢i negativnim prostredi. Zafizeni rovnéz pfijima sourozenecké skupiny déti zpravidla
od 3 let v&ku, nebo i mladsi — v pfipadé sourozenctl. U¢elem zatizeni je zajistovat nezletilé osobé,
pfip. zletilé osobé na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo ochranné vychové nebo o
predbéZném opatieni nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, Fadné vychovy a
vzdélavani.

Skolni jidelna Prestavlky 1, Sedlec - Préice — poskytuje celoroéni stavovani déti.
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1.3.0rganizacni struktura zarizeni

Reditelka
T
Socidlni pracovnice - Zdravotnice Hlavni Gfetni - zastupce
zastupce feditele provozu
T 1
[ T ] 1
ouci Hospodafka,
:: ate'lka Uditelé Asistenti 28 referent Vedouci &)
YyHo¥ majetk. spravy
A
r ! ] | r ]
. Svadlena >
Vychovatelé Asistenti DD Uklizecky UdrZba? Kuchafky
Pradiena
C—— & J

1.4.Personalni zabezpeceni

Statutdrnim organem zafizeni je feditelka. Jedna se o vedouciho zaméstnance podle § 124,
ods. 3 ZP, 4. stupen fizeni — fidi vedouci zaméstnance na 2 stupni fizeni — zdstupce reditele
za pedagogicky Usek a vedouci ekonomického a provozniho useku a dal$i zaméstnance
na 1. stupni fizeni — referenta majetkové sprdvy a vedouci skolni jidelny. Zaméstnancem
pfimo odpovédnym feditelce za zdravotni agendu je zdravotnice.

1. Reditelka organizace jedna ve viech zéleZitostech ve jménu zafizeni, pokud neptenesla
svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich pracovnich naplnich. Rozdéluje ukoly vedeni mezi
sebe a zastupce reditele.

2. Usmérnuje koncepci vyuky a vychovy v zatizeni, pfijima a propousti pracovniky zafizeni.

3. Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich svérenych skole, o hlavnich otazkach
hospodareni, mzdové politiky a hospodareni s FKSP, zajistuje uéinné vyuzivani prostfedkd
hmotné zainteresovanosti k diferencovanému odménovani pracovniki dle vysled( jejich
prace.

4. Pecuje o dodrzovani smluvni, financéni, rozpoctové a evidencni kazné, schvaluje vSechny
dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze skoly.

5. Schvaluje organizacni strukturu sSkoly a plan pracovnik jednotlivych Utvar(, odpovida
za plnéni ukolu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, planuje, organizuje, koordinuje
a kontroluje ukoly a opatfeni smétujici k zabezpeceni ¢innosti Skoly v této oblasti.

6. PIni povinnosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 109/2002 Sb., ¢. 561/2004 Sb.,
vyhlasky ¢. 438/2006 Sb. a dalsich pravnich dokumenta.
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Zastupkyni reditele za pedagogicky uUsek byla s uc¢innosti od 1. 9. 2023 jmenovéana socialni
pracovnice. Jedna se o vedouciho zaméstnance podle § 124, odst. 3 ZP, 2. stupen fizeni — fidi
zaméstnance na 1. stupni fizeni — vedouci vychovatelku. Samostatné organizuje, fidi a
kontroluje provoz pedagogického Useku, je napomocna vychovatellim pfi feseni vychovnych
problém(, které vznikaji pfi béZzném provozu, operativné fesi zmény v dennim Zivoté
rodinnych skupin.

Zastupce reditele za ekonomicky a provozni Usek byla s uc¢innosti od 1. 9. 2023 jmenovana
hlavni Ucetni. Jedna se o vedouciho zaméstnance podle § 124, odst. 3 ZP, 2. stupen fizeni —
fidi zaméstnance na 1. stupni fizeni — referenta majetkové spravy, vedouci $kolni jidelny.
Samostatné organizuje, fidi a kontroluje ekonomicky a provozni Usek. Je napomocna
hospodafce a vedouci skolni jidelny pti feseni problém( v oblasti personalniho zajisténi
provozu, operativné fesi problémy v ekonomické oblasti (stanoveni normativl na stravovani,
administrace VZ, atd.)

Vedouci vychovatelka — jedna se o vedouciho zaméstnance podle § 124, odst. 3 ZP, 1. stupen
fizeni — fidi podrizené zaméstnance, tj. vychovatele a asistenty pedagoga.

Referent majetkové spravy/hospodarka — jedna se o vedouciho zaméstnance podle § 124,
odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni — fidi podfizené zaméstnance, tj. uklizecky, pradlenu, Svadlenu,
udrzbare.

Vedouci skolni jidelny — jednd se o vedouciho zaméstnance podle § 124, odst. 3 ZP, 1. stupen
fizeni — fidi podrizené zaméstnance, tj. kucharky.

Kompetence pracovnikl jsou stanoveny v pracovnich naplnich. Pracovni naplné jsou ¢lenény
tak, aby znich vyplyvalo zarazeni do platové tfidy, klicové oblasti pracovnich cinnosti
zaméstnance, komu je pracovnik podfizen.

1.5.0rganizacni zajisténi spoluprace se zakonnymi zastupci déti

a osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupréaci s osobami odpovédnymi za vychovu?! zajistuje socidlni pracovnice ve styku pisemném i

osobnim. S témito osobami pfi osobnich ndvstévach spolupracuje feditelka a ostatni pedagogové,

ktefi pfihliZeji k praviim a povinnostem vyplyvajici ze zakona ¢. 109/2002 Sb.

1§ 26 zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni
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2. Postup pri prijimani, premistovani a propousténi déti

Postup pfi pfijimani, premistovani a propousténi déti ze zafizeni je zpracovan v dokumentu

Standardy kvality péce o déti ve Skolskych zafizenich pro vykon Ustavni a ochranné vychovy a

preventivné vychovné péce v ZS a DD Prestavlky.

2.1.Prijimani déti do zarizeni

Prijeti ditéte do zafizeni je realizovano s respektem k potfebam ditéte, k jeho zajmdm. Ditéti
je poskytovana individualni podpora pro jeho komplexni rozvoj, uskutecnovani vzdélavacich a
vychovnych cilll a pro pfipravu na samostatny Zivot.

Déti jsou také do zafizeni ptijimany na zakladé kategorizace déti, kterou provede diagnosticky
Ustav na zakladé diagnostiky ditéte. Kategorizace déti vychazi z § 2 odst. 10 zak. ¢. 109/2002
Sb. Do détského domova jsou prijimany déti odpovidajici pismenu a), b), popf. e).

Po pfichodu do zafizeni jsou déti seznameny se svymi pravy a povinnostmi (formular Vstupni
pohovor s ditétem), védi, co se od nich bude ocekavat, s dlivody umisténi, podminkami
pobytu a dalsi perspektivy. S ditétem jsou projednany jeho pfani a predstavy, ocekavani, cile
a moznosti péce. Rodice jsou seznameni s Navstévnim radem a s moznosti telefonického
kontaktu s ditétem.

Déti jsou podporovany v udrzeni kontaktl s jejich blizkymi osobami. Do zatizeni si mohou
déti prinést své oblibené predmeéty a véci denni potreby (zejména osaceni, fotografie, knihy),
které chtéji mit u sebe, dale maji moznost vyuzit svoji uzamykatelnou skrinku.

Soucdsti Vnitfniho fadu je i Smlouva o prodlouzeném pobytu ditéte.

2.2.Premistovani déti do jiného zarizeni nebo zarizeni jiného typu

Premistit dité s nafizenou Ustavni vychovou do jiného zatizeni mize jen pfislusny soud. Dité
je o planovaném premisténi z jednoho zafizeni do druhého informovano s dostate¢nym
predstihem, stejné jako o divodech, které k premisténi vedly.

Nem{ze-li se dité po ukonceni povinné skolni dochazky pro pokracujici zavazné poruchy
chovani vzdélavat ve stfedni Skole mimo zafizeni nebo neuzavre-li pracovné pravni vztah, je
pfemisténo do vychovného zafizeni na zakladé rozhodnuti pfislusného soudu.

2.3.Propousténi déti vcetné nezaopatirenych osob ze zarizeni

Zatizeni vyhodnocuje potieby ditéte pro samostatny Zivot a nastavuje postupy k podpore
uspésného prechodu ditéte do samostatného Zivota.

Pfed odchodem z péce do samostatného Zivota je dité provazeno v planovani a pfipraveé
zejména téchto oblasti: vzdélavani, zaméstndni, ubytovani, sprava financi a moznosti finan¢ni
podpory (napf. socidlni davky), jedndani s urady, péce o zdravi, pfistup ke zdravotnim sluzbam
a sluzbam dalSich potfebnych specialistl, udrZeni socidlnich kontaktd, vytvareni nové sité
podpory a poradenstvi atd.

Dité je pfi odchodu ze zafizeni dle jeho pfani a pfedstav umoznéno rozlouceni s ostatnimi.

7
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2.4.Spoluprace s prisluSnymi organy a dalSimi subjekty

e Spolupraci zajistuje feditelka zafizeni, povéreni zastupci a socidlni pracovnice zejména

s témito organy a institucemi:

Orgdn socidlné pravni ochrany ditéte,
soudy,

Skoly,

statni zastupitelstvi,

Policie CR,

Ufad prace,

pfislusny diagnosticky Ustav,
neziskové organizace aj.

2.5.Zajistovani pomoci pri propusténi ze zarizeni

o Pfed odchodem ze zafizeni je nezaopatfené osobé socidlni pracovnici, popf. feditelem i

vedouci vychovatelkou zafizeni:

zprostredkovano jednani s pfisl. OSPOD

poskytovana poradenska pomoc spojena se zajisténim bydleni a prace

poskytnut seznam kontaktnich mist a osob, na které se mlze obratit v pripadé
nahlych nebo krizovych uddlosti (organy st. spravy, samospravy, nezisk. organizace).
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3. Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v zarizeni

3.1.0rganizace a planovani vychovnych Cinnosti

Vychovnou praci s détmi realizuji pedagogicti pracovnici zatizeni: feditelka, vedouci
vychovatelka, vychovatelé.
Pomocné vychovné prace, rutinni obsluzné prace a no¢ni dohled vykonavaji asistenti
pedagoga.
Poradnim organem reditelky je pedagogicka rada (svolava reditelka pred nebo béhem
zacatku skolniho roku, ve Ctvrtletich, pred koncem skol. roku nebo dle aktualni potreby),
kterou tvori pedagogicti zaméstnanci.
BéZné provozni a organizacéni zaleZitosti, dlleZité informace, rozpis pracovni doby,
zastupovani, ¢erpani dovolené, materiadlni poZadavky apod. jsou feSeny na pracovnich
poradach svolanych feditelkou nebo vedouci vychovatelkou a vyvéseny na nasténkach.
Zakladnim dokumentem vychovné vzdéldvaci prace v zafizeni je

- Skolni vzdélavaci program, z ného? vychazi dal$i dokumentace vychovné vzdélavaci

¢innosti v zafizeni,
- Celoroc¢ni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti,
- Program rozvoje osobnosti ditéte, s jehoz vyhodnocenim je sezndmeno kazdé dité,
které jej podepise,

- Meésicni plan vychovné vzdélavaci ¢innosti,

- Tydenni program, na kterém se spolu s vychovateli podileji i déti dané skupiny.
Vedouci vychovatelka a reditelka kontroluji pInéni prfedchozich ustanoveni dle planu
hospitacni a kontrolni ¢innosti.

3.2.0rganizace vzdélavani déti

Pfed prichodem ditéte do zafizeni zjisti feditelka ¢i socidlni pracovnice Udaje souvisejici se
Skolni dochazkou ditéte.
Projednaji se ,,spadovou” Skolou mozZnost pfrijeti ditéte ke studiu.
S pfislusnymi Skolami jednaji: feditelka, vedouci vychovatelka, socialni pracovnice,
hospodafka, vychovatelé.
Vzdélavani déti, zak( a studentl z naseho détského domova se uskutecnuje v:

- ZS Prestavlky,

- 78S Sedlec - Préice,

- Z8 a MS Sedlec — Préice,

- SOU SedI¢any.

3.3.0rganizace zajmovych Cinnosti

Zajmova Cinnost déti v zafizeni je individualni i fizend v podobé krouzkd, jejich zaméreni
vychazi ze zajmu déti. O této i nahodilé formé Cinnosti si déti rozhoduji samy.
Dale zafizeni spolupracuje s mistnimi zajmovymi organizacemi a spolky.

3.4.Systém prevence socialné patologickych jevii

Systémem prevence rizikového chovani se podrobné zabyva Minimalni preventivni program
(dale jen ,,MPP“)
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V zafizeni pUsobi vychovny poradce a Skolni metodik prevence, ktery kazdoroéné
vypracovava MPP, zarover vytvaii zakladni nastroj prevence dlouhodoby program Skolni
preventivni strategie.

Dale jsou vyuzivany metodické pokyny MSMT.

Déti se zucastnuji rdznych akci, prednasek, besed nebo jsou do zafizeni zvani odbornici.

Ke zjisténi aktudlniho stavu socialné patologickych jevll ve Skole jsou vyuZivany dotaznikové
metody, prace tfidnich ucitell, vychovatel(, pfipominky déti.

V ptipadé potteby, dle zavaznosti pfipadu je pfizvana spoluprace SPC, PPP, Policie CR, aj.

O vsech socidlné patologickych jevech vyskytujicich se v zafizeni jsou vedeny zaznamy,
postupné analyzovany.
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Zakladni skola a Détsky domov Sedlec-Prcice, Pfrestavlky 1, pfispévkova organizace

4. Organizace péce o déti v zarizeni
Veskera organizace péce o déti v zafizeni probiha v souladu se ,Standardy kvality péce o déti ve
Skolskych zafizenich pro vykon Ustavni vychovy a ochranné vychovy a preventivné vychovné péce
v ZS a DD Piestavlky”.

4.1.Zarazeni déti do rodinnych skupin nebo vychovnych skupin

e Rodinna skupina je zakladni organizacni jednotkou v détském domové a tvofi ji nejméné 6 a
nejvice 8 déti zpravidla rlizného véku a pohlavi.

e Do rodinnych skupin zarazuje reditelka v souladu s ustanovenim § 4 odst. 4 pism. a) zakona ¢.
109/2002 Sb., v platném znéni a po konzultaci s vedouci vychovatelkou a socialni pracovnici,
a to zejména v souvislosti:
- svolnou kapacitou pfislusné rodinné skupiny
- s umisténim sourozencl v zafizeni
- dosavadni skladbou déti v rodinné skupiné
- osobnosti vychovatelll dané rodinné skupiny

4.2.Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

e Déti se do rodinnych skupin zarazuji se zfetelem na jejich vychovné, vzdélavaci a zdravotni
potieby.

e Sourozenci se zatazuji do jedné rodinné skupiny, vyjimecné je mozné zaradit je do rdznych
rodinnych skupin, zejména z vychovnych a zdravotnich dlvoda.

4.3.Ubytovani déti

e Déti jsou ubytovany v tzv. domeccich rodinného typu, kde je celkem 9 loznic, kuchyné,
obyvaci pokoje a socidlni zafizeni.

e  Déti jsou ubytovany i v budové zdmku, kde maji k dispozici 6 loZnic, tzv. spole¢enskou
mistnost a halu.

e Zavybaveni a udrzbu prostoru domecku a budovy zamku odpovidaji vychovatelé ptislusné
rodinné skupiny.

e  Déti maji moZnost své osobni véci uzamykat do svych skrinék.

4.4.Materialni zabezpeceni

e Zaveskeré potifebné materialni zabezpeceni a vybaveni déti odpovidaji vychovatelé.

e Toto je pofizovano z penéznich prostredkl k zabezpeceni provozu odsouhlasenych
feditelkou, vedouci vychovatelkou, hospodafkou a ucetni.

4.5.Financ¢ni prostredky déti

e Financni prostiedky déti (napf. vyzivné, sirotci dichody) jsou ukladany na jejich vkladni
knizky, které jsou pfi ukonceni pobytu v zafizeni predavany détem nebo zdkonnym
zastupcam.

e Vkladni knizky jsou uloZeny v trezoru zafizeni.
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Zakladni skola a Détsky domov Sedlec-Prcice, Pfrestavlky 1, pfispévkova organizace

4.6.Systém stravovani
Stravovéni déti se Fidi zpravidla pfislusnymi ustanovenimi platného pravniho pfedpisu?.

e Stravovani déti je ve dnech od pondéli do patku a nedéle zabezpedovano provozem vlastni
Skolni jidelny.

e Pfiprava kazdodennich svacin a celodenni stravy v sobotu je zabezpecovana vychovateli
rodinnych skupin za pomoci déti.

e Vychovatelé prlibéZzné vedou déti k aktivni GCasti na pripravé stravy.

4.7.Postup v pripadé docasného omezeni nebo preruseni poskytovani
péce v zarizeni

e Reditelka zafizeni je opravnéna® v zajmu Uspéiné vychovy déti povolit pobyt u osob
odpovédnych za vychovu mimo zafizeni, na zakladé jejich pisemné Zadosti a pisemném
svoleni Organi socialné pravni ochrany déti, tzv. propustka.

e Zaroven je feditel zafizeni opravnén v zajmu Uspésné vychovy déti povolit ditéti s nafizenou
ustavni vychovou prechodné ubytovani mimo zafizeni v souvislosti s jeho vzdélavanim nebo
zaméstnanim.

4.8.Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni

e V pfipadé nedovoleného opusténi zatizeni ditétem jsou bezodkladné po zjiSténi a ovéreni, ze
se jedna o uték, odpovédné osoby (pedagogové, socialni pracovnice) povinny nahlasit tuto
skutecnost:

- pfisludnému obvodnimu oddéleni Policie CR, sepise tiskopis ,0znameni o Gtéku*,
ktery je dle dohody odeslan na Policii CR,

- feditelce zafizeni,

- vedouci vychovatelce,

- pfislusnému OSPOD.

e Jestlize se dité nevrati ze Skoly po ovéfeném konci vyu€ovani, volné vychazky, z volnocasové
zajmové aktivity nejpozdéji do pfedem dohodnutého ¢asu, jsou pedagogicti pracovnici
konajici pfimou vychovnou praci povinni ihned prosettit vSsechny okolnosti nenavratu, poté je
postupovano jako v pfipadé utéku.

eV pfipadé zadrZeni ditéte a jeho predani zpét do péce zafizeni je oprdvnénou osobou
k prevzeti ditéte socidlni pracovnice, popf. feditelkou povéfeny pedagogicky pracovnik.

2 yyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, v platném znéni
3 § 23 zdkona ¢&. 109/2002 Sb., v platném znéni
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Zakladni skola a Détsky domov Sedlec-Prcice, Pfrestavlky 1, pfispévkova organizace

5. Prava a povinnosti déti
Prava a povinnosti déti s nafizenou Ustavni vychovou umisténych v zatizeni jsou zcela v souladu s §
20 zakona ¢. 109/2002 Sb.

5.1.Systém hodnoceni déti a opatieni ve vychové, viz Kritéria pro
hodnoceni déti

e Dité je za ¢innost, kterou v zafizeni i mimo néj vykonavd, hodnoceno, a to prevazné slovni
formou.
e Zdroven je veden zaznam v Opatfeni ve vychové, se kterym je dité sezndmeno. Zdznam
podepise dité, vychovatel a feditel.
e Dité je hodnoceno za:
- prdci nad rdmec povinnosti,
- reprezentaci zafizeni, Ucast a umisténi v soutézich ¢i olympiadé,
- samostatnost, sebeobsluhu, dobrovolnost pfi plnéni tkolu
- dodrzovani pravidel pfi volnych vychazkach a uzivani mobilu,
- prikladné chovani (za pomoc dospélym a malym i slabsim détem, za vstficné a slusné
chovani v zafizeni i na vefejnosti, vyznamny dobry skutek, atd.),
- za dlouhodobou mimoradné Uspésnou praci,
- vynikajici studijni vysledky a miru vynaloZeného usili v souvislosti s pfipravou na
vyucovani.
1. Za prikladné sili a vysledky pfi plnéni povinnosti mlze byt ditéti:
- prominuto kazenské opatreni
- udélena vécna nebo finanéni odména
- povolena mimoradnd navstéva kulturniho zafizeni, bazénu, aj.
- povolena mimoradna vychdzka ¢i navstéva
- prodlouzena ,vecerka“

2. Za prokazané poruseni povinnosti vymezenych zakonem ¢. 109/2002 Sb., v platném znéni
mUze byt ditéti:
- zruSena vyhoda pramenici z pochvaly,
- pridélen ukol spojeny s pfipravou na Zivot,
- snizeno kapesné v rozsahu stanoveném zakonem,
- omezena nebo zakadzdna volna vychazka,
- zakazana ucast na atraktivni ¢innosti ¢i akci,
- zkracena ,vecerka“.

e Kazdy prestupek ditéte je tfeba fesit a vyhodnocovat individualné s ohledem na vék,
rozumové schopnosti a povahové vlastnosti ditéte, zohlednéni dané situace, okolnosti (napf.
nabadani jedince k nevhodnému chovani ze strany jiného ditéte apod.). Dale je nezbytné
poskytnout ditéti Sanci na odcinéni prohiesku.

13



Vnitini rad zafizeni
Zakladni skola a Détsky domov Sedlec-Prcice, Pfrestavlky 1, pfispévkova organizace

5.2.Kapesné, osobni dary a vécna pomoc
O kapesném, osobnich darech a vécné pomoci jsou vedeny zdznamy.

e Détem a nezaopatfenym osobdam, kterym se poskytuje pIné pfimé zaopatfeni, nalezi
kapesné?, které muazZe byt kraceno na zékladé zavaziného prestupku.
- Stanoveni vyse kapesného na zakladé hodnoceni déti rizného véku a objektivniho
posouzeni vychovatelem je vyplaceno détem do kazdého 20. dne v mésici.

Pro dité nebo min. max.
nezaopatienou osobu
do 6 let 40,- K¢ 60,- K¢
6az 10 let 120,- K¢ | 180,- K¢
10 az 15 let 200,- K¢ | 300,- K¢
starsi 15 let 300,- K& | 450,- K¢

e Osobni dary jsou détem poskytovany na zakl. § 32 zak. ¢. 109/2002 Sb. k narozeninam,
jmeninam, Vanoclm, Uuspésnému ukonceni studia a k jinym obvyklym pfileZitostem.

Osobni dary
Do 6 let 1150,- K¢
6 az 15 let 1450,- K¢
starsi 15 let 1600,- K¢

Zaroven je détem poskytovan potravinovy balicek ke jmeninam ve vysi 150,- K¢
a k narozeninam ve vysi 250,- K¢, dle § 5 odst. 5 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o $kolnim
stravovani.

e Hodnota vécné pomoci je rozdélena do nékolika kategorii.

Vécna pomoc Odivodnéni
Do 5.000,- Ké Céstka rozdélena - 4.000,- K¢ vybava,

zbyvaijici ¢ast — hotové penize.

Svérenec je z dalsiho vzdélavani na stiedni skole, ucilisti vyloucen ze studia pro
zanedbavani studia, kazeriské prestupky apod. nebo bez opodstatnéného
divodu sam ukondi studia, neziska predpokladané vystupni vysvédceni (vyucni
list, maturita) — vynaloZené fin. prostfedky na studium svérence a zvySena péce o
svérence nebyly zhodnoceny ziskanim vyucniho listu nebo maturity. Tuto ¢astku
ziska i svérenec, ktery opakované nedodrzuje tzv. Smlouvu o dobrovolném
pobytu a je mu ukoncen pobyt v zatizeni.

Do 6.000,- K¢ Nezaopatfena osoba odchazi do funkéni rodiny, popf. ma vlastni penize
(vkladni knizka).
¢astka rozdélena — 5.000,- K& — vybava,
Zbyvaijici ¢astka — hotové penize.

Do 10.000,- K¢ Nezaopatiend osoba odchazi do rodiny,
Castka rozdélena - 8.000,- K¢ — vybava, zbyvajici ¢astka — hotové penize.
Do 25.000,- K¢ Nezaopatiena osoba neodchazi do rodiny, zacina Zit samostatné,

Castka rozdélena — 15.000,- K¢ (3atstvo, obuti, lozni pradlo, hyg. potieby),
zbyvaijici ¢astka — hotové penize, najemné, cestovné, apod.

4 § 31 zdkona ¢&. 109/2002 Sb., v platném znéni
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Vnitini rad zafizeni
Zakladni skola a Détsky domov Sedlec-Prcice, Pfrestavlky 1, pfispévkova organizace

5.3.0rganizace dne
ReZim dne je prizplsobovan ro¢nimu obdobi, véku ditéte, zdravotnimu stavu, individudlnim

potfebdam a okolnostem.

Soucdsti Rezimu dne mimoskolni ¢innosti je Napli mimoskolni ¢innosti.

e Organizace dne béhem pracovnich dnt

Cinnost

6.00 - 6.45 budicek, hygiena, uklidové prace (pribézné vstavani)

6.45 -7.30 | snidang, rozvoz déti do ZS, MS a ZSS Sedlec — Préice (viz rozpis)

8.00 - 12.35 dopoledni vyucovani

12.35-13.15 | obéd

13.15-15.00 odpoledni vyucovani, prichody déti na domecek, previékani, pohovor s détmi o
skole, relaxacni chvilka v parku, na domecku, volné vychazky (mladsi i starsi déti),
zajmova ¢innost, pracovni ¢innosti zamérené na plnéni Vychovné vzdélavaciho
planu, individualni pfiprava na Skolu

15.00 - 15.30 svacina

15.30-17.00 pobyt venku, volné vychazky, zdjmova cinnost,
dle potreby prace v parku, zahradé

17.00-17.30 velere

17.30 - 18.30 pfiprava na skolu (pisemné ukoly, ¢etba, procvicovani uciva; logopedie), popfr.
zajmova cinnost dle planu, volné vychazky starsi déti

18.30 - 21.30 osobni volno — ¢innost vychazejici ze zajmu a prani svérencl, ¢etba détem,
pfipadné dokonceni ptipravy na skolu, sledovani TV, hygiena, pfiprava lGzek,
uklidové sluzby

19.30 - 21.30 Il. vecere, postupné ukladani ke spanku dle véku ditéte (Hajanek *)

e Organizace dne béhem dnl pracovniho klidu, statnich svatk( a prazdnin

Cinnost
9.00 -9.20 | budicek, hygiena, tklidové prace
9.20-9.45 snidané, uklidové prace
9.45 -12.00 | so - celodenni vareni,
¢innosti dle ndplné — pfiprava na Zivot, prace v parku, v zahradé, na domecku
(uprava, udrzba a vylepsovani prostredi, ve kterém Ziji) Ne — zajmova c¢innost
12.00 - 13.00 | obéd, relaxacni chvilka
13.00 - 17.00 | vychazky po okoli, volné vychazky (mladsi a strasi déti) odpoledni rekreacni ¢innost,
svacina, moznost celodennich vychazek
17.00 - 17.30 | Vecere
17.30 - 22.30 | osobni volno — ¢innost vychazejici ze zajmU a prani svérencu, volné vychazky (starsi
déti), sledovani TV, cetba détem, hygiena, pfiprava llzek, uklidové sluzby
20.00 - 22.30 | Il. veCere, postupné ukladani ke spanku dle véku ditéte (Hajanek *)

* viz rozpis dle vékovych skupin
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ReZim dne je ptizplsoben predskolnimu véku ditéte, rocnimu obdobi, zdravotnimu stavu,

individualnim potfebdam a okolnostem.

e Organizace dne béhem pracovnich dnt

Cinnost
6.00 - 6.45 budicek, hygiena, uklidové prace (pribézné vstavani)
6.45 -7.30 | snidané, rozvoz déti do ZS, ZSS Sedlec — Préice, MS Hefmanicky (viz rozpis)
8.00 -12.35 volné Ci fizené aktivity
11.30-13.15 obéd, relaxaéni odpocinek
13.15 - 15.00 | prichody déti na domecek, prevlékani, pohovor s détmi, relaxacni chvilka v parku,
na domecku, ¢innosti zamérené na plnéni Vychovné vzdélavaciho planu
15.00 - 15.30 | svacina
15.30-17.00 | pobyt venku, zadjmova ¢innost, volné hry déti
17.00-17.30 | vecefe
17.30 - 18.30 | procvi¢ovani logopedie, zajmova ¢innost dle planu
18.30 - 20.00 | hygiena, pfiprava lGzek, ¢etba détem, ukladani ke spanku (Hajanek *)

e QOrganizace dne béhem dnl pracovniho klidu, statnich svatk( a prazdnin

Cinnost
9.00 - 9.20 | budicek, hygiena, uklidové prace
9.20-9.45 | snidané
9.45 - 12.00 | volné Ci fizené aktivity

12.00 -13.00

obéd, relaxacni chvilka - odpocinek

13.00 -17.00 | vychazky po okoli, odpoledni rekreacni ¢innost, svacina, volné hry déti
17.00 -17.30 | velefe
17.30 -18.30 | sledovani TV pro déti, hry

18.30 -20.00

hygiena, pfiprava lGzek, cetba détem, ukladani ke spanku (Hajanek *)

* viz rozpis dle vékovych skupin

5.4 Pobyt déti mimo zarizeni

e Détem jsou umoznény denné volné vychéazky.’

e Déti jsou pfed odchodem na volnou vychazku a dochazkou na krouzek znovu pouceny o

bezpecnosti a spravném chovani na verejnosti.

e Reditelka povoluje pobyty déti s PO nebo UV u osob odpovédnych za vychovu, popF. osob

blizkych,

a to na zakladé jejich pisemné zadosti a pisemného souhlasu ptislusného OSPOD.

e Dale reditelka povoluje détem po ukonceni povinné skolni dochazky prechodné ubytovani

mimo zatizeni v souvislosti s jejich studiem nebo pracovnim pomérem.

5V souladu se zdkonem ¢&. 109/2002 Sh., v platném znéni
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5.4.Kontakty déti se zakonnymi zastupci a dalSimi osobami

Déti maji moznost udrzovat pisemny, telefonicky a osobni kontakt s rodici a dalSimi blizkymi
osobami. Mohou od nich pfijimat darky.

Déti mohou telefonovat z pevné linky nebo maji moznost pouzit vliastni mobilni telefon.
Navstévy je vhodné mit predem telefonicky nebo pisemné dohodnuté z dlivodu zastizeni
ditéte a organizaci volného ¢asu ditéte v détském domové.

Navstéva bude také umoznéna kdykoli v pfipadé skutecné naléhavé a neodkladné zaleZitosti,
a bude-li shleddno, Ze je ndvstéva v zajmu ditéte.

Navstévy se uskutecnuji na zakladé Navstévniho fadu vydaného zatizenim, ktery je pfilohou
Vnitfniho radu.

Statni zastupci, pracovnici OSPOD, organu kraje, ministerstva, diagnostickych ustavd, CSl,
Policie CR a jinych kompetentnich orgéntl, mohou déti navstivit v ramci Setfeni na zakladé
pfislusnych povéreni v pribéhu celého dne.

Déti mohou v zafizeni pfijimat navstévy, pokud tato navstéva nenarusuje zdvaznym
zpUsobem planovanou ¢innost, zejména ¢innost celé rodinné skupiny.

V pripadé nevhodného chovani navstévy, které by nepfiznivé plsobilo na vychovu déti v
zafizeni, je pedagogicky pracovnik opravnén se souhlasem reditelky navstévu zakazat nebo
prerusit.

5.5.Spolusprava déti

V zafizeni funguje Skolsky parlament a to na zakladé dobrovolnictvi pfislusnych déti.

Schazi se vidy dle potieby, nejméné 1x mésicné.

Jednani svoldva reditelka zafizeni z podnétu kteréhokoliv ¢lena Skolského parlamentu nebo
z podnétu vlastniho.

Predmétem jednani je zejména projednani pfipominek, stiznosti a navrhu déti vici
zaméstnancuim, jinym détem nebo obecného charakteru, pfipominek stiznosti navrh
opatteni a informaci ze strany ,,zafizeni” vici détem.

Z jednani skolského parlamentu se pofizuje zaznam.

5.6.Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera

vykonava ¢innost zarizeni
K veskerému majetku zfizovatele, ktery je zafizeni predan k hospodareni, a se kterym
prabézné prichazeji do styku, jsou déti a nezaopatiené osoby povinny zejména:

- chovat se Setrnég,

- chranit jej pfed poskozenim, zni¢enim, nebo ztratou,

- uZivat jej pouze k danému ucelu,

- bez svoleni odpovédnych osob jej nikomu dalSimu nepljcovat.
V pripadé zjisténého poskozeni ¢i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své
rodinné skupiny.
V pripadé prokazaného umysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni, zejména
v pfipadé majetku svéfeného détem do osobniho uZivani, se budou déti pod dozorem
odpovédnych osob podilet, v zavislosti na svych moZnostech a schopnostech, na odstranéni
zpUsobené skody.
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5.7.Smluvni pobyt zletilych nezaopatrenych osob v zarizeni
e Nezaopatfend osoba mlZe v zafizeni setrvat i po dovrSeni osmnactého roku svého véku:

- pokud mu soud prodlouZi Ustavni vychovu do devatendcti let,

- pokud o to jesté pred dosazenim zletilosti pisemné pozada, a to za podminek
sjednanych ve smlouvé mezi nim, jako zletilou nezaopatfenou osobou, ktera se po
ukoncéeni vykonu Ustavni vychovy pfipravuje na budouci povolani, setrvat takto
v zafizeni Ize maximalné do véku 26 let

- pokud o to pozadda nejpozdéji do 1 roku po ukonceni Ustavni vychovy a ndsledném
odchodu z péce zafizeni.

e Dité je pfed dosazenim zletilosti informovano o moznosti podat Zadost o uzavieni smlouvy o
prodlouzeném pobytu v zafizeni, viz vzor Smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni.

e Setrva-li nezaopatiena osoba v zafizeni, vztahuji se na ni pfislusna ustanoveni o prdvech a
povinnostech déti s nafizenou Ustavni vychovou dle pfislusného pravniho predpisu®.

5.8.Postup pri podavani a vyrizovani Zadosti, stiZnosti a navrhii rediteli,
pedagogickym pracovnikiim zarizeni a dal$im osobam a organtim

e Zadosti, stiznosti a navrhy pfijima, shromazduje a vyFizuje Feditelka zafizeni, popf. zastupce
feditelky. Je-li Zadost ¢i ndvrh uréena jiné osobé, postoupi feditelka zafizeni, jejich vyfizeni
pfislusné odpovédné osobé.

o Je-li podana ditétem stiZznost na konkrétniho zaméstnance zafizeni, zajisti feditelka, popf.
zastupce reditelky, aby byla stiznost zaevidovana a prosetiena a jeji feseni probihalo
s vyloucenim dotéené osoby a zajisti, aby bylo zabranéno riziku, zZe bude s ditétem nebo
s ditéti blizkou osobou zachdzeno negativné.

6 §20 odst. 5 zakona €. 109/2002 Sb., v platném znéni
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6. Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu

6.1.Prava zakonnych zastupcu déti
e Zdakonni zastupci déti maji pravo:
- nainformace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,
- naudrZovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohroZujici dité,
- na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,
- pisemné pozddat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte, kterému byla nafizena
Ustavni vychova, u zakonnych zastupcd.
e Zdakonni zastupci ditéte se mohou informovat o ditéti osobné, telefonicky nebo pisemné, a to
pfimo u feditelky zafizeni, vedouci vychovatelky, socidlni pracovnice nebo u vychovatell
prislusné rodinné skupiny, do niz bylo dité zarazeno.

6.2.Povinnosti zakonnych zastupcu déti
e Zakonni zastupci déti maji zejména povinnost:
- zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let ze zafizeni k navstévé u nich véetné cesty
zpét, pfip. plnou moci povéfit jinou zletilou osobu
- seznamit se s vnitfnim fadem zafizeni a dodrZovat jeho ustanoveni,
- ozndmit bezodkladné zafizeni podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se
zejména jeho zdravi a vychovy
- v pripadé nemoci ditéte a nemoznosti jeho prevozu zpét do zafizeni jsou zdkonni
zastupci ditéte povinni o tom bezodkladné informovat détsky domov a pfi predani
ditéte zpét do zafizeni doloZit potvrzeni Iékafe o nemoci ditéte.
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7. Uhrada nakladi na péci o déti v zafizeni

7.1.Vydani rozhodnuti

Uhradou péc&e’ poskytované détem v zafizeni se zabyva Feditelka a socialni pracovnice.
Uhrada péce je realizovéna prostfednictvim pFispévku na Ghradu péce, kterym pfispivaji oba
rodice rovnym dilem.
Vysi pFispévku stanovi reditelka zafizeni formou rozhodnuti na zakladé podklad zjisténych
socialni pracovnici v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 109/2002 Sb., v platném
znéni a v rdmci spravniho fizeni v souladu s platnym spravnim fadem.
Rodice jsou pred zahajenim fizeni informovani socialni pracovnici osobné nebo
prostfednictvim informativniho dopisu s prislusSnymi udaji.
Na zakladé doloZeni pfijmu rodict podava socialni pracovnice feditelce navrh na:

- stanoveni konkrétni vyse pFispévku,

- ponechani doposud platné vyse pfispévku,

- snizeni doposud platné vyse prispévku,

- zruSeni povinnosti prispivat pfispévkem.
Dorucovani je realizovano v souladu s platnym spravnim radem.

7.2.Zpisob odvolani

Proti rozhodnuti feditelky mohou Ucastnici fizeni podat odvolani.

V kazdém rozhodnuti jsou Ucastnici vidy informovani o zptsobu podani odvolani proti
rozhodnuti reditelky.

Odvoldni je nutné zafizeni odeslat postou nebo je v ném osobné predat.

7 § 27 az 30 zékona ¢&. 109/2002 Sb., v platném znéni
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8. Postup zarizeni pri zajisténi bezpecCnosti a ochrané zdravi
Zakladni zdravotni péci v zafizeni poskytuje zdravotnice s odbornym zdravotnim vzdélanim.

8.1.Zdravotni péce a zdravotni prevence

vv v

Vychovatelé pravidelné kontroluji zdravotni stav déti, prlibézné kontroluji a zabezpecuji
zejména dodrzovani pravidel kazdodenni osobni hygieny, tj. myti rukou pred jidlem a po
pouziti WC, sprchovani, ¢isténi zub, stfihani nehtl, péce o vlasy, plet apod.

Vychovatelé dbaji v rdmci otuzovani déti na pravidelny pobyt venku (dle moznosti zafazuji
pravidelné vychazky, sportovni ¢innost apod.), kontroluji vhodnost obleceni z hlediska dané
¢innosti a aktualniho stavu pocasi.

Déti nasSeho zafizeni jsou v péci détského Iékare a dalSich odbornych Iékar( dle aktualniho
zdravotniho stavu.

Vsechny lIékarské zakroky a hospitalizace ve zdravotnickych zafizenich jsou predem
projedndny s osobami odpovédnymi za vychovu.

Spravou lékarnicky a zdravotnického materialu je povérena zdravotnice, ktera pravidelné
kontroluje, doplfiuje a uklada Iéky a zdravotnicky materidl na uréené a oznacené misto.

8.2.Prevence rizik pri pracovnich ¢innostech

Déti jsou pravidelné poucovany o rizicich, nasledcich a bezpecnosti prace pfi pracovnich
¢innostech. Je jim zajistén dohled odpovédného pracovnika zafizeni. O pouceni je proveden
zapis do prislusné dokumentace.
Vyzaduje — li to bezpecnostni hledisko ¢innosti, vybavi pracovnici domova osobnimi
ochrannymi prostfedky (napf¥. rukavice, aj.)
Z bezpecénostnich divodu plati pro déti v zafizeni zdkaz:

- vstupu do mistnosti oznacenych vystraznou tabulkou o zdkazu vstupu,

- manipulace s elektrickym zafizenim (pojistky, rozvadéce, zasuvky, vypinace)

- manipulace s otevienym ohném a salavym teplem,

- manipulace s chemickymi latkami,

- poskozovani, niceni i odstrafiovani informacnich, vystraznych tabulek, pozarnich

poplachovych smérnic a evakuacnich pland.

Ve Skolnim vzdélavacim programu je ochrana a bezpeénost zdravi sou¢asti Viychovy ke zdravi.

8.3.Postup pri urazech déti
Veskeré Urazy déti se zapisuji do zdravotni knihy. Zaroven jsou evidovany v Knize uUraz(, kterad je

uloZena u zdravotnice v kancelafi zafizeni. Zdznamy eviduje a zapisuje pouze zdravotnice zatizeni.

Kazdé dité je povinno ohlasit bezodkladné svij Uraz vychovateli nebo asistentovi pedagoga

konajicimu sluzbu. Evidence Grazd déti Fesi pFislusny pravni predpis®.

PFi drazu ditéte je vychovatel povinen:
- poskytnout zranénému bezodkladnou prvni pomoc,
- v pfipadé nutnosti pfivolat odbornou Iékafskou pomoc nebo zabezpecit doprovod
zranéného k lékafi, véetné doprovodu zpét do zatizeni,
- informovat v co nejkratS$im ¢ase zdravotnici, feditelku zatizeni a vedouci
vychovatelku.

8 Viyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zaki a student(
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8.4.Postup pri onemocnéni déti
e\ pfipadé zjisténi prokazatelnych priznakl nemoci vychovatel a zdravotnice dle potfeby:

- poskytne neprodlené potfebnou péci,

- v pfipadé podezfeni na zavaznéjsi onemocnéni ¢i doporuceni Iékafe izoluje dle
moznosti dité od ostatnich, je-li nutné, ptivold Iékarskou pomoc nebo zabezpedi
odvoz ditéte k Iékari,

- vzdy provede zdznam do zdravotni knihy,

déti starsi 15 let mohou Iékafe navstivit samostatné.

8.5.Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi
latkami, postup pri sebeposkozeni ditéte nebo pri sebevrazedném
pokusu, postup pri agresivité ditéte, kterou ohroZuje zdravi a Zivoty
jinych nebo vlastni

Postup pfi uvedenych situacich fe$i Minimalni preventivni program ZS a DD P¥estavlky 1, postup pfi
sebeposkozovani ditéte je ddn smérnici zafizeni ,Jak zvladat problémové chovani” z 24. 2. 2014.

e Pro détiv zatizeni plati zdkaz poZivani alkoholickych napojl, koufeni, i jiné formy zneuzivani
navykovych latek.

e O kazdé z téchto situaci provedou pedagogicti pracovnici zapis do knihy denni evidence a
Zapis o prestupku.

e O kazdé z uvedenych situaci musi byt informovana reditelka, zdravotnice a vedouci
vychovatelka zafizeni.
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