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Smérnice &. 60  OBECNA CAST

Smérnice k ochrané osobnich udaju

dle GDPR
(platna od 25. 5. 2018)

1. Predmét Gpravy
1.1. Ustanoveni této smérnice upravuje pravidla k ochrané osobnich udajt.
1.2. Tato smé&rnice je v souladu se

e zakonem €. 262/2006 Sb., zadkonik prace, v platném znéni,

e zikonem ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni,

e zakonem €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni,

e zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdéelavani (Skolsky zédkon), v platném znéni,

e zakonem €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, a

e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném
pohybu téchto Udajli a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich tdajt), dale jen "Obecné natizeni".

2. Vymezeni u¢elu smérnice

2.1. Tato smérnice je aplikaci ochrany fyzickych osob a jejich soukromi v souvislosti se
zpracovanim jejich osobnich udajii a o volném pohybu téchto udaji v nasi organizaci,
tak, aby bylo dosazeno pozadované ochrany udaji u fyzickych osob (zaméstnanct, zakd,
osob uchazejicich se o zaméstnani, soucasnych i budoucich obchodnich partneri
a dalSich osob), jejichZ osobni udaje ziskdva nase organizace pii své ¢innosti.

2.2. Touto smérnici jsou povinni fidit se v§ichni zaméstnanci organizace.
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3. Zakladni pojmy

3.1. Osobni udaj je kazd4 informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé¢
(subjektu udajit). Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze ptimo
¢i neptimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator (jméno, Cislo, sitovy
identifikator) nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvku fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

3.2. Subjekt udaji je fyzickd osoba, jiz se osobni udaje tykaji. Osobni udaje mohou byt
pouze ve vztahu k zijici fyzické osobé. Obecné natfizeni vylucuje svoji plisobnost
na udaje o zesnulych osobéch.

3.3. Zpracovani osobnich daji je jakdkoli operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji
nebo soubory osobnich udaji, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt, jako je shroméazdéni, zaznamendni, uspofadéni,
strukturovani, ulozeni, pfizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti,
zptistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani,
omezeni, vymaz nebo zniCeni. Zpracovani osobnich udaji je nutné povazovat

-----

a z urcitého pohledu tak ¢ini systematicky.

3.4. Spravce je subjekt, ktery urcuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich Udajl
a za zpracovani primarn¢ odpovida. Spravce osobni Udaje zpracovava pro ucely
vyplyvajici z jeho ¢innosti, ale mize je zpracovavat i1 pro vlastni ur¢ené ucely.

3.5. Zpracovatel je subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce. Od spravce se
zpracovatel 1i§i tim, Ze v ramci Cinnosti pro spravce muze provadét jen takové
zpracovatelské operace, kterymi jej spravce poveéri nebo vyplyvaji z ¢innosti, pro kterou
byl zpracovatel spravcem povéfen. Zpracovatelem je pouze ve vztahu k osobnim
udajim poskytnutym spravcem, nikoli osobnich udajii, které zpracovava pro ucely,
které se jej ptimo dotykaji.

3.6. Povérenec pro ochranu osobnich idaji. Jeho hlavnim tikolem je monitorovani souladu
zpracovani osobnich daji s povinnostmi vyplyvajicimi z Obecného natizeni, provadéni
internich audit, Skoleni pracovnikli a celkové fizeni agendy interni ochrany dat
a pusobi jako kontaktni osoba pro dozorovy tfad.

3.7. Souhlas je jednim z pravnich divodd, na zakladé kterého muze spravce osobni udaje
zpracovavat. Jde o aktivni a dobrovolny projev ville subjektu tdaji, ke kterému nesmi
byt nucen. Souhlas se vzdy poskytuje k urcitému ucelu zpracovani, ktery musi subjekt
udajti znat.

3.8. Anonymizace je proces, pii kterém se nevratné¢ odstrani vSechny osobni udaje, bez
moznosti zpétné identifikace konkrétni fyzické osoby. Anonymizovany soubor nejenom
neobsahuje zadné udaje o fyzickych osobach ¢i identifikatory, ale také vylucuje
moznost opétovného propojeni s takovymi udaji a konkrétni osobou.
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3.9. Pseudonymizace. Jde o zpracovani osobnich udaju zptisobem, ktery neumoziuje jejich

pritazeni ke konkrétnimu clovéku bez pouziti dodateCnych informaci. Ty museji byt
uchovany oddélené s dostateCnou technickou a organiza¢ni ochranou.

4. Zasady zpracovani osobnich tdaji a zakonnost zpracovani

4.1.

4.2.

4.3.

44,
4.5.

4.6.

4.7.

S osobnimi udaji je tfeba zachdzet na zakladé pravniho divodu, transparentné,
se zfetelem ke stanovenému ucelu zpracovani, a pouze v nezbytném rozsahu.

Osobni tdaje musi byt shromazdovany pro urcité a legitimni ucely a nesméji byt
zpracovavany neslucitelnym zptisobem s témito tcely.

Osobni udaje musi byt pfiméfené a relevantni ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany,

Osobni udaje musi byt pfesné.

Osobni udaje musi byt uloZzeny ve form¢ umoznujici identifikaci subjektu tidaji jen
po nezbytnou dobu pro dané ucely, pro které jsou zpracovavany.

Osobni udaje musi byt zabezpeceny pomoci vhodnych technickych nebo organizac¢nich
opatteni pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pied ndhodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Podminka zdkonnosti zpracovani osobnich udaji se povazuje za splnénou, pokud
ke zpracovani dojde zejména na zaklad¢ neékterého z téchto divodu:

e subjekt udaji udelil souhlas pro jeden ¢i vice konkrétnich uceld,

e zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaj,
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto
subjektu udaju,

e zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,

e zpracovani je nezbytné pro ochranu Zivotn¢ dillezitych z4jmu subjektu tidaji nebo
jiné fyzické osoby,

e zpracovani je nezbytné pro splnéni tkolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii
vykonu vetfejné moci, kterym je povéfen spravce,

e zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmil piisluSného spravce ¢i teti
strany, kromé& piipadl, kdy pfed t€mito z4jmy maji pfednost zajmy nebo zékladni
prava a svobody subjektu udajii vyzadujici ochranu osobnich udaji.
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5. Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji (citlivych osobnich
udajiu)

5.1. Zakazuje se zpracovani osobnich udaju, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém
puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo
¢lenstvi v odborech, a zpracovani genetickych tdaji, biometrickych tdaju za ucelem
jedine¢né identifikace fyzické osoby a udaji 0 zdravotnim stavu ¢i 0 sexualnim
zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

5.2. Zvlastni kategorie osobnich udaju lze zpracovavat v téchto piipadech:

subjekt udajt udélil vyslovny souhlas,

zpracovani je nezbytné pro plnéni povinnosti v oblasti pracovniho prava, prava
socialniho zabezpeceni a socialni ochrany,

zpracovani je nutné pro ochranu zivotn¢ dalezitych zajmi subjektu tdaji nebo jiné
fyzické osoby v ptipadé, Ze subjekt tidaji neni fyzicky nebo pravné zplsobily ud¢lit
souhlas,

zpracovani provadi v ramci svych opravnénych ¢innosti nadace, sdruzeni ¢i jiny
neziskovy subjekt, ktery sleduje politické, filozofické, nabozenské nebo odborové
cile, za podminky, ze se zpracovani vztahuje pouze na soucasné nebo byvalé ¢leny
nebo na osoby, které s timto subjektem udrzuji pravidelné styky souvisejici s jeho
cili, a Ze tyto osobni udaje nejsou bez souhlasu subjektu tidaji zptistupiovany mimo
tento subjekt,

zpracovani se tyka osobnich udaji zjevné zveiejnénych subjektem tdaju,

zpracovani je nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl nebo pii
jednani soudd,

zpracovani je nezbytné z diivodu vyznamného vetfejného zéjmu,

zpracovani je nezbytné pro ucely preventivniho nebo pracovniho lékafstvi, pro

posouzeni pracovnich schopnosti zaméstnance, 1ékaiské diagnostiky, poskytovani
zdravotni nebo socialni péce,

zpracovani je nezbytné z diivodu vetejného zajmu v oblasti vefejného zdravi, jako je
ochrana pfed véaznymi pteshranicnimi zdravotnimi hrozbami nebo zajiSténi
bezpecnosti zdravotni péce, 1é¢ivych piipravkil nebo zdravotnickych prostredkd,

zpracovani je nezbytné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého

A%

¢1 historického vyzkumu nebo pro statistické ucely.

5.3. Citlivé udaje, kdy je nutny vyslovny pisemny souhlas se v na$i organizaci vyZzaduji
Vv ptipadech: Napr.

zjisténi trestni beztthonnosti — u zaméstnancl u nichZ se vyzaduje odpovédnost za
svétené hodnoty,
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e podrobné udaje o zdravotnim stavu, zdravotni testy, vSe nad ramec bézné vstupni
zdravotni prohlidky — u podnikovych fidict, dalSich zodpovédnych a extrémné
naro¢nych profesi s rizikem vzniku skod.

e pro provadéni srazek ze mzdy a poukazovani odborovych piispévkii zaméstnancii
a poukazovani odborovych prispévki zaméstnanci — organizace vede seznam
zamé&stnancl v konkrétni odborové organizaci a mad pro tento pfipad pisemny
souhlas zaméstnance s provadénou srazkou. Udaje jsou anonymizovany, protoze
v dohod¢ o srazkach je uvedeno ¢islo bankovniho uctu a castka.

6. Evidence a zpiisob zpracovani osobnich udaji

6.1. Zpracovanim osobnich udaji na zéklad¢ zdkona nebo na zaklad€ souhlasu jsou povéfeni
zaméstnanci jednotlivych odborti.

6.2. Pristup k udajim maji pouze povéieni zaméstnanci jednotlivych odborti a zaméstnanci,
kteti maji ptimo v popisu prace styk s t€émito udaji.

6.3. Na zaklad¢ ,,dohody o mlcenlivosti“ jsou zaméstnanci, ktefi maji opravnény piistup
k tdajim, povinni vyhybat se jednani, které by mohlo byt povazovano za neopravnéné
a pti kterém by mohlo dojit k neopravnénému zvetejnéni osobnich tidaja.

6.4. Osobni Gdaje zaméstnanct (uchazecli o zaméstnani) jsou shromazd’ovany a zjiStovany
z diivodu pracovnépravnich, danovych, bezpecnostnich, hygienickych ptedpist, vztaht
k OSSZ a zdravotnim pojistovnam, z predpist 0 zaméstnanosti.
Pro interni potieby jsou data zjiStovana pro vybeér, zvySovani kvalifikace zaméstnanct,
pfefazovani na jiné funkce atd. U uchazecl o zaméstnani jde o ziskavani udaji
Z divodu zhodnoceni vhodnosti na volnou pracovni pozici. Zaméstnanci poskytuji udaje
pisemné (obcansky priikaz, potvrzeni o zaméstnani od ptedchoziho zaméstnavatele,
dotazniky, Zadosti, zivotopisy atd.). Veskeré udaje v listinné podobé jsou uloZeny
ve spisech zaméstnanct u personalniho Utvaru. Zalohovani osobnich dat je zajiSténo
na druhy pevny disk.

6.5. Osobni udaje fyzickych osob v ramci obchodnich partneri jsou shromazd’ovana z divodu
uzavirani obchodnich smluv. Udaje jsou ziskavany formou odpovédi na inzeraty
spravce, prostiednictvim vybérového fizeni, z predkladanych nabidek odbérateli atd.
Z dokladua jako jsou zivnostenské listy, obchodni smlouvy, vypisy z rejstiiku a dalsi
evidence. Nakladani sudaji je obdobné jako u osobnich udaji zaméstnancu.
Externi nabidky dorucené elektronickou postou prochazeji firewallem a antivirem.

6.6. Povinnosti dotéenych zaméstnancti a dalSich osob je fidit se touto smérnici v rdmci svych
pracovnich povinnosti. Pokud jsou udaje poskytnuty na zakladé¢ smlouvy externim
pracovnikim, ti se musi také fidit touto smérnici. Smlouva upravuje ticel, dobu platnosti
smlouvy, zodpovédné osoby, technické a organizacni zabezpeceni ochrany osobnich
udajt pii jejich predavani a zpracovani.
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7. Ochrana osobnich udaji

7.1. Byla piijata technicka, organiza¢ni a procesni opatieni a zavedeny takové bezpeénostni
prvky, abychom zajistili a byli schopni dolozit, Ze zpracovani je provadéno v souladu
s Obecnym nafizenim.

7.2. Zasadnim pravem subjektu udaji je pravo na to, aby byly jeho tidaje vymazéany a nebyly
dale zpracovavany, pokud jiZ nejsou potfebné pro ucely, pro které byly zpracovany,
pripadné pokud subjekt udaji odvolal svlij souhlas se zpracovanim a neexistuje zadny
dalsi diivod pro zpracovani, subjekt tdaji vznesl namitku proti zpracovani osobnich
udaji, které se ho tykaji, nebo pokud je zpracovani jeho osobnich tdajii v rozporu
s nafizenim.

7.3. Zada-li subjekt Gdaji o provedeni vymazu osobnich Gdajii podle ¢l. 17 Obecného
nafizeni, pak ptivodce musi zohlednit dal$i povinnosti, které mu vyplyvaji ze zakona.
Jsou-li dokumenty zpracovavany v informac¢nich systémech spravujicich dokumenty
a dalSich evidencich, zadajici subjekt 0idaji upozorni, Ze vymaz z informacniho
systému, nebo odstranéni z dokumentli v analogové podob€, ve smyslu ustanoveni
¢lanku 17 Obecného nafizeni je mozné provést teprve po uplynuti skartacnich lhit
dokumentii a jejich zatfazeni do procesu vybéru archivalii, a to pouze u téch dokumentt,
které nebudou pfislusSnym archivem vybrany jako archivalie.

8. Predavani udaji do jinych statd

8.1. Pokud spravce chce predat jinému spravci osobni tidaje do zemé mimo Evropskou unii,
musi k tomu mit nejen pravni divod, ale zaroven musi byt zajisténa jejich
institucionalni ochrana, tj. nelze (aZ na vyjimky) pfedavat osobni udaje do zemi, kde
neni zajiSténa dostateCna pravni ochrana osobnich udaj, resp. spravce nepiijal
instrumenty, které tuto ochranu pfi pfedavani zajisti.

9. Kontrola

9.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava povéfenec pro ochranu osobnich tdaju.
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Smérnice $koly &. 60 Ochrana osobnich udajii dle GDPR — KONKRETN{ CAST
Platnost smérnice: od 25. 5. 2018
1. Pusobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnanct, ptipadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani, pouziti, Sifeni
a uchovavani osobnich udajii. Smérnice rovnéZ upravuje nckteré povinnosti Skoly, jejich

zaméstnanct, pripadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi udaji.

1.2 Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zamé&stnance skoly. Smérnice je zdvazna i pro dalsi
osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, nijemni smlouva) a které
se zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Pti nakladani s osobnimi idaji se Skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby fidi témito zdsadami:

- Postupovat pii nakladani s osobnimi udaji v souladu s pravnimi predpisy,

- Sosobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaji
nenaduzivat,

- Zpracovavat osobni Udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat
na to, aby tyto byly pravdivé a pfesné,

- Zpracovavat osobni udaje v souladu se zdsadou zakonnosti — na zdklad¢ pravnich
ptedpisli, pfi plnéni ze smlouvy, pfi plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané
zivotn¢ dulezitych zajml subjektu 0daji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti
pozivaji vyS$8i ochrany), pfi ochrané opravnénych zajmi Skoly, pfi ochrané verejného
zajmu, a zpracovani osobnich udajli na zakladé souhlasu

- Respektovat prava c¢loveka, ktery je subjektem udaji, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

- Poskytovat pfi zpracovani osobnich udajt zvlastni ochranu détem,

- Poskytovat informace o zpracovani osobnich udajti, komunikovat,

- Pfi uzavirdni smluv a pravnim jednani postupovat se zietelem na povinnost chranit
osobni udaje pied zneuzitim,

- Spolupracovat s povéiencem pro ochranu osobnich udaju.
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3. Postupy Skoly, jejich zaméstnanci, pripadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi
udaji

3.1 Skola viechny osobni Gidaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi
a dostupnymi prostfedky ptfed zneuzitim. Pfitom Skola pfedevSsim uchovava osobni tdaje
V prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého mé piistup omezeny, piedem
stanoveny a v kazdy okamzik alespon fediteli Skoly zndmy okruh osob; jiné osoby mohu
ziskat ptistup k osobnim tidajim pouze se svolenim feditele Skoly nebo jim povéiené osoby.

3.2 Skola zavede takova opatieni, aby o nakladani a zpracovani osobnich udaji mél prehled
alesponi feditel Skoly nebo jim povéiena osoba a povérenec pro ochranu osobnich udaji. Mezi
tato opatfeni patii napt. Ustni nebo pisemna informace, pisemnd komunikace, stanoveni
povinnosti v pracovni smlouvé, v dohod¢ o provedeni prace, v dohod¢ o pracovni Cinnosti,
ve smlouvé, kterou Skola uzaviré se tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva
o poskytovani sluzeb).

3.3 Skola alespon jednou za rok provede zhodnoceni postupti pii nakladani a zpracovéni
osobnich udaji. Zhodnoceni mize byt provedeno dle zvyklosti Skoly, zpravidla se ucini
struény zdznam napft. v zapisu z porady. Zjisti-li se, Ze n¢které postupy Skoly jsou zastaralé,
zbytecné nebo se neosveédcCily, ucini skola bezodkladné napravu.

3.4 Kazdy zaméstnanec Skoly pfi nakladani S osobnimi tdaji respektuje jejich povahu, tedy
ze jde o soucast soukromi clov€ka jako subjektu udaji, a tomu pfizplsobi ukony s tim
spojené. Zamé&stnanec zejména osobni udaje nezvefejiiuje bez ovéfeni, ze takovy postup
je mozny, nezptistupfiuje osobni udaje osobdm, které neprokazi pravo snimi nakladat.
Zameéstnanec, vyplyva-li takova povinnost zjinych dokumentti, informuje subjekt udaja
o jeho pravech na ochranu osobnich udaji; jinak odkaze na feditele $koly nebo jim ur¢enou
osobu nebo na povétence pro ochranu osobnich udaji.

3.5 Skola pii nakladani a zpracovavani osobnich udaji aktivné spolupracuje s povéfencem
pro ochranu osobnich udaji.

3.6 Skola ihned fe$i kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich udaju,
a to v soucinnosti s poveéfencem pro ochranu osobnich udajt. V piipadé, ze je pravdépodobné,
ze incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob,
piredevsim konkrétniho Zaka, studenta, zaméstnance, zakonného zastupce atd., Skola tuto
osobu vzdy informuje a sdé€li, jakad opatteni k napravé ptijala. O kazdém incidentu se sepise
zaznam. O kazdém zavazném incidentu §kola informuje Utad pro ochranu osobnich tidajtL.
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3.7 Vzhledem Kk tomu, ze Skola eviduje v podstaté udaje o Zacich a zaméstnancich, které
stanovuji pravni predpisy (zejména Skolsky zakon a pracovnépravni predpisy), nema
oznamovaci povinnost vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich udajti podle ustanoveni 3.6 véty
prvni.

3.8 Organizacni opatieni k ochrané osobnich udajt ve skole:

3.8.1 Tiidni vykazy, katalogové listy a dal$i materidly ze $kolni matriky, které obsahuji
osobni udaje zakd, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skiinich v kancelaii Skoly nebo
u tfidnich ucitelt. Ttidni vykazy, katalogové listy, dalsi materidly ze Skolni matriky ¢i jejich
casti nelze vyndSet ze Skoly, pfeddvat cizim osobdm nebo kopirovat a kopie poskytovat
neopravnénym osobam.

3.8.2 Elektronicka $kolni matrika je vedena v zabezpeceném informaénim systému firmy

DM software. Do tohoto systému maji pfistup jednotlivi pedagogové Skoly a dalSi osoby
vyslovné povétrené teditelem Skoly, a to jen na zdklad¢ jedine¢ného piihlasovaciho jména
a hesla a pouze v ramci opravnéni daného funkénim zatazenim. Pii praci s elektronickou
evidenci opravnéni nesmi opravnéné osoby opoustét pocita¢ bez odhlaseni se, nemohou
nechat nahlizet Zadnou jinou osobu a musi chranit utajeni ptihlaSovaciho hesla; a v pfipadé
nebezpeci jeho vyzrazeni jej ihned zménit. Pfistupy nastavuje povéfeny zaméstnanec skoly.

3.8.3 Osobni spisy zamé&stnanct a déti jsou uloZzeny v uzamykatelnych sktinich, ptistup k nim
maji povéteni zaméstnanci zatizeni.

3.8.4 Zamgéstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu
jsou zaméstnanci pouceni.

3.8.5 Zameéstnanci neposkytuji bez pravniho divodu Ziadnou formou osobni udaje
zamé&stnancll a déti cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi
osobnim jednani.

3.8.6 Pisemnad hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potieby
soudniho ftizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovdvaji zamé&stnanci ureni feditelem Skoly; maji

povinnost zachovavat ml¢enlivost o dané véci.

3.8.7 Seznamy déti se poskytuji s védomym souhlasem zakonnych zastupci.



Zakladni Skola a Détsky domov Sedlec — Préice, Prestavlky 1,
prispévkova organizace

Prestavlky 1, 257 91 Sedlec — Prcice
IC: 70843538

Telefon: 317 834 317,317 834 226
www.zsddprestavlky.cz E-mail: skola.prestavlky@tiscali.cz Datova schranka: wt9xdgs

3.8.8 V propagacnich materidlech zafizeni, ve vyro¢ni zpravé, na Skolnim webu ci
na nasténkach ve skole apod. lze s obecnym souhlasem déti nebo zédkonnych zastupct déti
zvetejiiovat fotografie, vytvory, informace o UspéSich, apod. v rdmci obecné dokumentace
Skolnich akci a uspécht.

3.8.9 Psychologické, 1ékarské a jiné pruzkumy a testovani mezi zéky, jejich soucasti by bylo
uvedeni osobnich udaji zéka, 1ze provadét jen se souhlasem zdka nebo zdkonného zastupce
zéka.

3.8.10 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formuléie a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepozaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbyte¢nych udaji a tyto udaje
nezpracovavat.

3.8.11 Ve skole se u vstupnich dveti provozuji kamerové systémy snimajici vstupujici 0soby
bez zdznamu na nosic.

3.8.12 Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu, k jejimuz plnéni je zapotiebi druhé smluvni strané
poskytnout osobni udaje, Skola vzdy a bezpodmine¢né bude trvat na tom, aby ve smlouveé
byla druhé smluvni stran€ ulozena povinnost:

- pfijmout vSechna bezpecnostni, technicka, organiza¢ni a jind opatieni s pfihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucelim
zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaji

- zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy

4. Pravidla pro ziskavani, shromaZd’ovani, ukladani, pouziti, SiFeni a uchovavani
osobnich udaja

4.1 Skola naklad4 a zpracovava pouze osobni idaje, které:

- souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zaméstnancl, ¢i smluvnich pracovniki, se
socidlnim a zdravotnim pojisténim

- souviseji s jednoznacnou identifikaci zakonnych zastupct zaka Vv souladu se zakonem
(Jjméno, piijmeni, bydlisté, kontakt, dalS§i udaje nezbytné naptf. pro vydani spravniho
rozhodnuti apod.)

- souviseji s identifikaci zaka ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné ¢islo, statni
piislusnost, bydlisté, udaj o zakonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k ptidéleni
ditéte do vychovy, nutny zdravotni tidaj apod.)
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- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych zajma Skoly nebo
ve vefejném z4jmu
- k jejichz zpracovani ziskala souhlas subjektu udajt

4.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, vcéetné¢ archivace.

4.3 Kosobnim udajim maji pfistup osoby povéiené feditelem Skoly a osoby k tomu
opravnéné zadkonem nebo na zakladé zdkona. Do jednotlivych dokumentt Skoly, které
obsahuji osobni tidaje, mohou nahlizet:

- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci nadfizeni.
Pravo nahlizet do osobniho spisu mé kontrola od zfizovatele skoly, organ inspekce prace, urad
prace, soud, statni zastupce, pfislusny orgin Policie CR, Nérodni bezpednostni ufad
a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu, €init si
Z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladii v ném obsazenych.

- do tdaja zaka ve skolni matrice pracovnici Skoly povéteni feditelkou zafizeni

- do udaji o zdravotnim stavu zéka, zprav o vySetfeni ve Skolnim poradenském zatizeni,
Iékatskych zprav, do spisu vedeném ve spravnim fizeni zaméstnanci Skoly povéteni
feditelkou zafizeni

5. Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

5.1 Ke zpracovani osobnich udajii nad rozsah vyplyvajici ze zakonl (ze zdkona vyplyva
1 opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zdjem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany
a konkrétni. Ziskava se pouze pro konkrétni tidaje, na konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.

5.2 Souhlas se poskytuje na urcité ¢asové obdobi, udéleny souhlas muze byt v souladu
S pravnimi predpisy odvolan.

6. Povinnosti $koly, jejich zaméstnancu, prip. dalSich osob pri nakladani s osobnimi
udaji

6.1 Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich
udajt zpracovavanych Skolou.
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6.2 Dale je kazdy zaméstnanec Skoly povinen:

- zZamezit nahodilému a neopravnénému pfistupu k osobnim tdajim zaméstnanct, zakd,
zékonnych zastupct

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich udajt, neopravnéné pouziti osobnich udajt, zneuziti
osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich udaju, bezodkladné
zabranit dalSimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit znepfistupnéni, a ohlésit tuto
skute¢nosti fediteli Skoly ¢i jinému pfisluSenému zaméstnanci.

6.3 Reditel 8koly je povinen:

- informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute¢nostech, postupech nebo udélostech
souvisejicich s nakladdnim s osobnimi tdaji ve Skole, a to bez zbyte¢ného odkladu,

- zajistit, aby zamé&stnanci Skoly byli f4dné pouceni o pravech a povinnostech pifi ochrané
osobnich udaju,

- zajiStovat, aby zaméstnanci Skoly byli podle moznosti a potieb Skoly vzdélavani nebo
proskolovani o ochrané osobnich udajt

- zajistit, aby Skola byla schopna tadné dolozit plnéni povinnosti $koly pfi ochrané osobnich
udaji, které vyplyvaji z pravnich piedpist.

6. 4 Tato smérnice nabyva G€innosti dnem 25. 5. 2018.

V Piestavlkach 14. 5. 2018

Mgr. Bc. Hana Farova
feditelka ZS a DD Sedlec — Préice, Prestaviky 1



